INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MELANY SARAI LOPEZ ALEGRIA CUI: 3138293730901-

Ndmero de contrato: 029-285-2023. Acuerdo Ministerial: 847-2023.

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 110968638

Ndmero de Facture: 4180624521 Serie: 4D8C56A3

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: agosto

Montoe Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Unidad Administrativa donde UNIDAD DE ADMINISTRACION

presta los servicios: FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para la UNIDAD DE ADMINISTRACION

FINANCIERA -UDAF- de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn
y diligencic y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en ia prestacién de
servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoye en el desarrollo de lineamiento en recepcion de expedientes y documentos que ingresan v egresan de la unidad de
administracion financiera, del ministerio de cultura v deportes.

a)

b) Apoye en la atencion al publico de forma presencial y via telefonica.

¢) Apoye en el desarrollo del lineamiento para el registro y control de expediente y documentos que ingresan o egresan de la unidad
de administracion financiera (UDAF).
9 Apoye en la ubicacién de expedientes y documentos que sean requerides por la direccion, subdireccion, coordinacion de la -UDAF-

Apoye en el desarrollo del lineamiente para el manejo, traslado y archive de los documentos que ingresa a la Unidad de

€ Administracion Financiera.

, " —
MELANY SARAI LOPEZ ALECRIA ARQ. ALAIN ASTOLEQ-CIFUENTES CHAVARRIA
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Claustila de contrato: Décima Primera)

CUA

il
idad que Evalug los Servicios
trato: Décima Primera)

“~—Tirnia de Contratista Firma y sello de la
{ (segin Clausula de



